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1.0  PENDAHULUAN 
 

Sistem Pengambilan Bersepadu (IRIS) merupakan satu sistem berasaskan web yang 
membolehkan proses pengurusan permohonan pengambilan dan urusan-urusan berkaitan 
dilaksanakan secara atas talian. Sistem ini memudahkan pemohon mengemukakan 
permohonan serta membolehkan pihak pengurusan menyemak, menilai dan membuat 
keputusan secara sistematik dan berpusat. 

Semua permohonan pengambilan hendaklah dikemukakan melalui Sistem Pengambilan 
Bersepadu (IRIS) dan tertakluk kepada syarat serta kriteria yang telah ditetapkan oleh pihak 
yang berkenaan sebelum sebarang keputusan dibuat. 

Setiap permohonan akan disemak dan dinilai oleh pegawai atau jawatankuasa yang dilantik. 
Sekiranya didapati memenuhi syarat dan kelayakan yang ditetapkan, kelulusan akan diberikan 
dan surat tawaran atau pengesahan berkaitan akan dikeluarkan melalui sistem bagi tujuan 
tindakan lanjut. 

 
1.1  Objektif 
 
Tujuan panduan pengguna ini disediakan adalah untuk menerangkan tentang proses modul 
ruling oleh pegawai atau jawatankuasa di sistem IRIS. 
 
 
1.2  Senarai Pengguna 
 
Senarai pengguna yang terlibat di dalam Modul Log Masuk adalah seperti berikut : 
 

a.​ Bahagian Digital dan Informatik (DG) 
b.​ Bahagian Pengambilan (PG) 
c.​ Bahagian Pengambilan Khas (PK) 
d.​ Suruhanjaya Perkhidmatan Kehakiman dan Perundangan (SPKP) 
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2.0  PANDUAN PENGGUNA - MODUL RULING 
 
2.1  Log Masuk Sistem 

2.1.1 Capaian ke Sistem IRIS 
 

●​ Sila ke pautan sistem IRIS menerusi https://iris.spa.gov.my/login. 
 

●​ Rajah berikut adalah paparan bagi halaman Log Masuk ke sistem IRIS. 
 

 

Rajah 1 - Halaman Log Masuk. 
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2.1.2 Log Masuk ke Sistem IRIS 
 

●​ Sila masukkan No Kad Pengenalan dan Kata Laluan ke dalam medan yang disediakan. 
 

●​ Masukkan Captcha yang dipaparkan  
 

●​ Klik butang ‘Daftar Masuk’ untuk mengakses ke dalam sistem. 
 

 

Rajah 2 - Medan No Kad Pengenalan, Kata Laluan, Pengesahan Captcha dan butang Log Masuk 
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2.1.3 Halaman Utama 

●​ Setelah pengguna log masuk ke dalam sistem, pengguna akan dibawa ke halaman 
utama sistem. 

 

 

Rajah 3 - Halaman Utama. 

 

 
 

SISTEM PENGAMBILAN BERSEPADU (IRIS) MUKA SURAT 8 

 



 

 

Dokumen Manual Pengguna Sistem Versi Dokumen  1.0 

Sistem Pengambilan Bersepadu (IRIS) Modul Log Masuk 

 
2.2  Lupa Kata Laluan 

2.2.1 Paparan Login Page 

●​ Pengguna navigasi ke ‘Lupa Kata Laluan’ 

 

Rajah 4 - Paparan Login Page 
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2.2.2 Paparan Page Lupa Kata Laluan 

 

Rajah 5 - Paparan Lupa Kata Laluan 

●​ Pengguna mengisi emel untuk mendapat kebenaran tukar kata laluan 

●​ Setelah mengisi emel, Pengguna tekan butang ‘Hantar Pautan Set Semula’ untuk 
menerima pautan set semula 

 
Rajah 6 - Butang Hantar Pautan  
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3.0  PENUTUP 
 
Manual Pengguna ini disediakan sebagai rujukan rasmi kepada pengguna Sistem Pengambilan 

Bersepadu (IRIS) bagi membantu penggunaan sistem secara berkesan, teratur dan selamat. 

Manual ini merangkumi penerangan fungsi utama sistem, aliran kerja pengguna serta 

langkah-langkah penggunaan yang perlu dipatuhi. Adalah diharapkan manual ini dapat 

membantu pengguna dalam melaksanakan tugas harian dengan lebih cekap serta 

meminimumkan kesilapan semasa penggunaan sistem. 
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